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Wat is de Belfairbeurs  
 
De BELFAIR beurs is een jaarlijkse Belgische beurs voor virtuele bedrijven, 
georganiseerd door COFEP. Dat is een Belgisch netwerk van virtuele bedrijven 
dat ongeveer 300 virtuele bedrijven telt in secundaire scholen, hogescholen en 
opleidingscentra voor volwassenen. 

De exposanten zijn virtuele bedrijven die gerund worden door studenten in het 
secundair en hoger onderwijs, maar ook door volwassen werkzoekenden. Alle 
virtuele bedrijven bieden een breed scala aan virtuele producten en diensten 
aan. 

Bij BELFAIR worden we geconfronteerd met deadlines en worden we gedwongen 
onze traditionele opleidingsomgeving te verlaten. Op de beurs moeten we 
bezoekers overtuigen om ons aanbod te bekijken en de onderhandelingen in 
het echt af te handelen. BELFAIR is een unieke gelegenheid om technische en 
persoonlijke vaardigheden te ontwikkelen. 
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Algemene gegevens 
 
BELFAIR 2022 zal doorgaan op 10 & 11 maart in de Nekkerhal te Mechelen. Op 
vrijdag 11 maart zijn wij daar aanwezig met ons virtueel bedrijf “Green7”. De 
stand word opgesteld donderdag 10 maart na de stages. We willen onze stand 
zo professioneel mogelijk maken zodat het er aantrekkelijk uitziet voor de 
bezoekers.  

 

 

Wanneer? 10 & 11 maart 

Waar? Nekkerhal (Mechelen) 

Tijdstip? 09:30 u. tot 15:30 u. 

Dagverloop 07:40 u.: Verzamelen aan Station 
Heist 
07:59 u.: Bus nemen (511) richting 
Mechelen 
09:02 u.: Halte Mechelen 
nekkerspoel 
09:10 u.: Aankomen Nekkerhal 
09:30 u.: Begin beurs  
09:30 u. tot 15:30 u.: Beursactiviteit 
15:30 u.: Einde beurs  
15:30 u.: Oprommelen 
16:00 u.: Bus nemen (512) richting 
Heist-op-den-Berg 

16:52 u.: Aankomst Station Heist 

Aanwezige standhouders? Ongeveer 300 standhouders zullen 
aanwezig zijn. 
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Beursdoelstellingen 
 
De bedoeling van de beurs is om ons bedrijf beter bekend te maken aan de 
wereld. Er zijn verschillende manieren voor om dit te doen.  
 
We gaan proberen om de interesse van nieuwe klanten te lokken en onze 
producten voor te stellen om de klanten tot kopen over te laten gaan. 
 
De relaties met onze bestaande klanten gaan we fors versterken door eventueel 
relatiegeschenken te geven en de klanten met dezelfde gastvrijheid als altijd te 
ontvangen. 
 
Ons team gaat het assortiment uitgebreid verduidelijken door 
verkoopgesprekken te voeren met de mensen.  
 
De bedoeling van de beurs is niet alleen om ons bedrijf in de kijker te zetten 
maar ook om bij andere bedrijven aankopen te doen om nieuwe partners te 
vinden en eventueel zelfs onze handelsrelaties te versterken. 
 

Producten om mee te nemen 
 
Green7 verkoopt kantoorartikelen en relatiegeschenken die op een 
milieuvriendelijke manier gefabriceerd zijn en ecologisch verantwoord zijn. Er zijn 
4 assortiment categorieën: 
 

• Gadgets 
• Elektronica 
• Papierwaren 
• Kantoorbenodigdheden 

Op de meeste artikelen die wij verkopen is ook een bedrukking mogelijk. 
Bedrukkingen worden betaald per stuk 
 

• Vanaf 1 stuk 0,10 EUR 
• Vanaf 50 stuks 0,07 EUR 
• Vanaf 100 stuks 0,05 EUR 
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De instelkosten bedragen maar liefst 15 euro en komen er automatisch bij. 
 
Het is logisch dat als we producten moeten meenemen naar de beurs, deze 
echt moeten opvallen. Dus raad ik aan om een goed verkopend artikel en een 
minder populair artikel van elke categorie mee te nemen. Zo kunnen we klanten 
aanzetten om niet enkel onze populaire producten te kopen maar ook eens de 
andere een kans te geven. Misschien is het ook handig om een voorbeeld mee 
te nemen van hoe een product eruitziet met de bedrukking. Zo kunnen we 
bijvoorbeeld een Jojo meenemen met bedrukking van Green7 als voorbeeld. 
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Beursteam 

 
Het team van Green7 bestaat uit 8 geëngageerde studenten die er alles aan 
doen om alles in goede banen te laten lopen.  

Takenpakket per afdeling 

Naam Afdeling Takenpakket 

Joppe Sterckx (ik) &  
Thomas Van den Bruel 

Aankoopafdeling 

• Mogelijke leveranciers 
zoeken  

• Interessante promo’s 
bekijken 

• Catalogussen in de 3 
talen beheren 

• Artikelen bestellen 

Rhune Hendrickx 
Magazijn-
Expeditie 

• Voorraad in het oog 
houden 

• Leveringsbonnen 
opstellen 

• Magazijn ordelijk 
houden 

Zeinab Kabore &  
Seger Luyten 

Administratie 

• Inbox beheren 
• Aanmaningen 

versturen 
• Externe regelingen 
• Planning vervoer 

Jana Sels & 
Stephanie Da costa Souza Silva 

Verkoopafdeling 

• Proberen klanten te 
lokken 

• Wekelijkse flyers en 
promoties 

• Contact met de 
klanten via mail 

• Klanten informeren 
over Belfair 

Luvina Vervoort (Directie) 
Boekhouding 
(COO) 

• Kassa beheren 
• Boekhouding 
• Facturatie 
• Betaling beurs 
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Voorbereiding op de beurs  

Naam Taak 

Thomas Van den Bruel 
• Installeren van de software en 

verantwoordelijke voor de laptops. 

Rhune Hendrickx 
• Verantwoordelijk voor het 

opstellen van de stand. 

Zeinab Kabore 
• Sociale media meerdere malen 

updaten. 

Seger Luyten 

• Productfiches in orde brengen 
zodat iedereen voldoende 
informatie over de producten kan 
terugvinden. 

Joppe Sterckx 
• Pitch voorbereiden, Nadenken 

over de promo’s. 

Jana Sels 
• Verantwoordelijk voor het 

opstellen van de stand. 

Stephanie Da costa Souza Silva 
• Visitekaartjes, Badges en Affiches 

maken. 

Luvina Vervoort (Directie) 

• Productfiches in orde brengen 
zodat iedereen voldoende 
informatie over de producten kan 
terugvinden. 

 
• Zorgen dat iedereen zijn taken 

volbrengt. 
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Planning op de beurs 

  Tijdstip Timewatchers 
Verkopers 

(Voor stand) 
Verkopers Aankopers 

Voorbereiding 
09.10 u. 
09.30 u. 

  
Computers installeren 

Test-run doen  

 Beurs 
09.30 u. 
10.30 u. 

Thomas & 
Jana 

Joppe 
Seger 
Thomas 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

Zeinab 
Jana 

 Beurs 
10.30 u. 
11.30 u. 

Joppe & 
Stephanie 

Zeinab 
Jana 

Joppe 
Seger 
Thomas 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

 Beurs  
11.30 u. 
12.30 u. 

Rhune & 
Seger 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

Zeinab 
Jana 

Joppe 
Seger 
Thomas 

 Beurs 
11.30 u. 
13.30 u. 

Luvina & 
Zeinab 

Joppe 
Seger 
Thomas 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

Zeinab 
Jana 

 Beurs 
13.30 u. 
14.30 u. 

Jana & Joppe 
Zeinab 
Jana 

Joppe 
Seger 
Thomas 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

 Beurs 
14.30 u. 
15.30 u. 

Stephanie & 
Thomas 

Rhune 
Stephanie 
Luvina 

Zeinab 
Jana 

Joppe 
Seger 
Thomas 

 Afronden 
15.30 u. 
... 

  
  

 Stand opruimen en vertrek 
  

 
Legende: 
= Middagpauze = Iedereen 
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Slogan 

 
“Green7, gemaakt door de natuur” 
Ik vond dat deze slogan de aandacht trok en tegelijkertijd ook kort samenvat 
hoe belangrijk wij de natuur vinden. Green7 verkoopt natuurlijk kantoorartikelen 
die op een milieuvriendelijke manier gefabriceerd zijn en die ecologisch 
verantwoord zijn. 
 
 

Standplaatsen  

 
 
De afspraak is dat de standplaats zich moet plaatsvinden in zone B. Andere 
jaren gingen de leerlingen altijd voor een hoekstand. Dus dit jaar doe ik het niet 
anders en heb ik gekozen voor stand 6 om de volgende redenen:  
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Voordelen: 
 

• De stand is vlak bij de ingang/uitgang gelegen. Hier passeren dus de 
meeste bezoekers. 

• De stand is dicht gelegen bij de vestiaire. 
• De stand heeft 2 open zijdes waardoor klanten langs meerdere kanten 

ontvangen kunnen worden. 
 
Nadelen: 
 

• Overvolle stand 
• Te weinig capaciteit om alle bezoekers te ontvangen 
• Hoe dichter bij de ingang/uitgang = Duurdere standplaatsen 
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Standopbouw 

 
          
  

Green7 Banner 

  
    
    
    
   

Tafel 
   

    
      
        

Receptietafel 
        
          

 
 

• Green7 Banner (passieve zone) 
o Eye catcher 

 
 
 

• Tafel (Passieve zone) 
o Groene overtrek 
o Producten 
o Pc’s 

 
 

• Receptietafel: (Actieve zone en 
onderhandelingszone) 

o Catalogussen 
o Flyers 
o Brochures  
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Relatiegeschenk 

 
 
In de corona-tijd hebben we vaak nood aan een mondmasker. Hierdoor lijkt het 
mij een goed idee om mondmaskers als relatiegeschenk weg te geven met 
onze bedrukking erop. Zo zijn de klanten beschermd tegen het virus en maken 
we ook nog eens duidelijke reclame omdat ons logo goed zichtbaar is. 

 
Kostenraming 
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Kostenraming 
Relatiegeschenken € 283,14 (voor 100) 
Inschrijving (standengeld) € 200,00 (1 dag) 
Openbaar vervoer (sms-ticket) 5,00 x 8 = € 40,00 

(€ 2,50 heen en € 2,50 terug) 
Waarborg stand € 50,00 
Receptietafel € 24,99 
Green7 banner Gratis (ligt op school) 
Party-tafel  € 24,00 per dag per tafel 
Waarborg Party-tafel € 50,00 
Heras-Hek Gratis (aanwezig op de beurs) 

Totaal € 672,13 
 


